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Regist

Das Konferenz-Teillnehmermandgerment-Tool
fur alle Herausforderungen™

Die Planung und Durchfuhrung einer Konferenz oder eines Events ist eine komplexe Aufgabe.
Es gibt viele Aspekte zu berUcksichtigen, von der Anmeldung der Teilnehmer Uber die Orga-
nisation des Programms bis hin zur Abrechnung. Das Konferenz-Teilnehmer-management-Tool
RegisterMe bietet Innen alle Funktionen, die Sie fUr eine erfolgreiche Veranstaltung bendtigen.

Keyfacts

Kongresse / Events verwalten Programmerstellung
¢ Volle Kontrolle des Events Uber e Abstracts (Einreichung / Verwaltung)
die ,Statusansicht” e Programmgestaltung
e Benutzerrechteverwaltung e Exportfunktion zur Ubernahme in die
(Gaste, Organisation, Grafik
Programmkomitee, etc)
¢ Online-Echtzeit-Uberblick Matchmaking
¢ Individualisiertes Profil hinterlegbar
Teilnehmerregistrierung e Kategorien
e Bis zu 20 verschiedene ¢ |Individualisierte Kontaktvorschldge
Ticket-Gruppen
e Rabattstufen integrierbar Organisation
e Rechnungsstellung e Excel/ CSV Export aller Auswertungen
e Mahnwesen und Listen
¢ |nkasso e Nambebadge-Generierung
(individualisierbar)
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Schnelle Setup und Teilnehmerprofile Zahlungsabwicklung
einfache Anmeldung leicht gemacht
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Automatisierte Echtzeit-Statistiken Flexibilitdt und
Kommunikation Anpassung
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RegisterMe —
Das Konferenz-Teilnehmermanagement-Tool
fUr alle Herausforderungen

Kongresse / Events verwalten

Mit RegisterMe konnen Sie alle Aspekte
Ihrer Veranstaltung einfach und effizient
verwalten.

Sie kbnnen Teilnehmer registrieren,
Anmeldungen verwalten, Teilnehmerlisten
erstellen und vieles mehr. RegisterMe bietet
Ihnen auch umfangreiche Funktfionen

fur die Organisation des Programms, wie
z. B. die Erstellung von Zeitpldnen, die
Verwaltung von Referenten und die
Buchung von R&umlichkeiten.

Volle Kontrolle des Events Gber
die ,Statusansicht*

Die ,,Statusansicht" von RegisterMe bietet
Ihnen einen umfassenden Uberblick Uber

Ihre Veranstaltung. Sie sehen auf einen Blick,

wie viele Teilnehmer registriert sind, welche
Beitrdge eingereicht wurden und wie der
Stand der Planung ist. Dies gibt Ihnen die
volle Kontrolle Gber Ihre Veranstaltung und
ermoglicht Ihnen, schnell und effektiv auf
Anderungen zu reagieren.

Benutzerrechteverwaltung (Gaste,
Organisation, Programmkomitee, etc)

RegisterMe bietet Ihnen eine flexible
Benutzerrechteverwaltung, mit der Sie den
Zugriff auf Ihre Daten und Funktionen an die
jeweiligen Bedurfnisse anpassen kdnnen.
Sie kédnnen z. B. festlegen, welche Benutzer
Teilnehmer registrieren, Anmeldungen ver-
walten oder Beitrdge bearbeiten durfen.

Online-Echtzeit-Uberblick

RegisterMe bietet Ihnen einen Online-
Echtzeit-Uberblick Uber Ihre Veranstaltung.
Sie kdnnen z. B. sehen, welche Teilnehmer
sich angemeldet haben, welche Beitrdge
eingereicht wurden und wie der Stand der
Planung ist. Dies gibt Ihnen die Mdglichkeit,
Ihre Teilnehmer und Referenten stets auf
dem Laufenden zu halten.
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RegisterMe ist die ideale Losung fur
die Planung und Durchfuhrung von
Konferenzen und Events aller Art.

Es bietet Ihnen alle Funktionen, die Sie
fur eine erfolgreiche Veranstaltung
bendtigen.

Hier sind einige Beispiele, wie
RegisterMe lhnen helfen kann:

Verbessern Sie die
Teilnehmerregistrierung:

RegisterMe bietet Ihnen eine einfache

und infuitive Méglichkeit, Teilnehmer zu
registrieren. Sie kdnnen auch personalisierte
Registrierungsformulare erstellen, um mehr
Informationen Uber Ihre Teilnehmer zu
sammeln.

Verwalten Sie lhre Anmeldungen
effektiv:

Mit RegisterMe kd&nnen Sie Anmeldungen
verwalten, Stornierungen und Anderungen
verfolgen und Teilnehmerlisten erstellen.

Organisieren Sie Ihr Programm effizient:

RegisterMe bietet Innen umfangreiche
Funktionen fUr die Organisation lhres
Programms, wie z. B. die Erstellung von
Leitpldnen, die Verwaltung von Referenten
und die Buchung von Raumlichkeiten.

Uberwachen Sie den Status lhrer
Veranstaltung:

Die ,Statusansicht" von RegisterMe bietet
lhnen einen umfassenden Uberblick Uber
Ilhre Veranstaltung. Dies gibt Innen die
Méglichkeit, schnell und effektiv auf
Anderungen zu reagieren.

Ermoglichen Sie lhren Teilnehmern und
Referenten einen einfachen Zugang zu
Informationen:

RegisterMe bietet Innen einen Online-Echt-
zeit-Uberblick Uber Ihre Veranstaltung. Dies
gibt Inren Teilnehmern und Referenten die
Méglichkeit, stets auf dem Laufenden zu
bleiben.
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fUr alle Herausforderungen

Wenn Sie eine Konferenz oder ein Event
planen, dann sollten Sie RegisterMe in
Betracht ziehen. Es ist das perfekte Tool
fur eine erfolgreiche Veranstaltung.

Technische Details:

Die Basis

Einrichtung des Servers und des Events inkl.
Registrierungsprozess. Aufbau des
Grundsystems, grundlegende Anpassungen
an die Anforderungen des Kunden.

e Einrichtung des Servers und der Domain

e Setup des Identity-Managements fir
Administratoren und Teilnehmer

e Integration des E-Mail-Providers

e Darstellung/Verlinkung der vom Kunden
gelieferten Datenschutztexte

e Verlinkung der Social-Media-Kandle
des Kunden

e Grundaufbau des Events inklusive grund-
legender Benachrichtigungen

e Konfiguration eines Registrierungs-
formulars mit bis zu 10 Eingabefeldern,
weitere Eingabefeldtypen und Funktionen
nach Absprache

e Integration/Setup notwendiger
Metadaten zum ansprechenden Teilen
der Website fUr Soziale Netzwerke

Die Domain

Hosting der Plattform unter einer Subdomain
Ihrer Wahl: z. B. cx.bvl.de

Das Hosting

DSGVO-konformes Hosting der Web-
anwendung auf einem europdischen
Server.

Der E-Mail-Versand

TEMA konfiguriert einen E-Mail-Server, um

Benachrichtigungen an Teilnehmer und
Administratoren zu versenden. Dieser wird
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unter einer Subdomain gehostet. Wir weisen
darauf hin, dass die Zustellbarkeit vom Alter
der Domain abhdngt. Daher empfehlen
wird die Domain mindestens einen Monat
vor erstem Benachrichtigungsversand zu
kaufen um eine bessere Zustellbarkeit zu
Gewadhrleisten.

TEMA versendet alle E-Mails Gber SMTP-
Server des Kunden. Dieser wird verwendet,
um Benachrichtigungen an Teilnehmer und
Administratoren zu versenden.

Die Schnitistellen-Module: SSO

Uber géngige standardisierte Schnittstellen
k&dnnen wir fUr die Plattform einen
Identity-Provider des Kunden nutzen.

Die Registrierungsformulare

Auf der Veranstaltungswebsite (oder in
unserem Teilnehmermanagementsystem)
werden ansprechend gestaltet die verschie-
denen Ticket-Kategorien angezeigt.

e FUrjede Ticketkategorie kdnnen unter-
schiedliche Abfragen definiert werden

e Neben Name, Vorname, E-Mail, Firma
und Anrede sowie Titel kbnnen beliebige
weitere Freitextfelder definiert werden

e Es kann ein Freigabesystem fUr sensible
Ticketkategorien genutzt werden

Der Freigabeprozess fur bestimmte
Formulare

Ein Ansprechpartner beim Kunden wird Gber
eine neue Registrierungsanfrage informiert.
Daraufhin kann dieser den Teilnehmer
ablehnen oder zulassen. Basierend auf die-
ser Entscheidung werden alle Prozesse
angestoBen, um dem Teilnehmer Zugriff auf
die Inhalte des Events zu gestatten.
Zusatzlich wird der Teilnehmer dieser Uber
die Entscheidung informiert. TEMA macht
einen Vorschlag fUr diesen Prozess.
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Die Formularfelder
Formularfeld: Hotelubernachtungen

Uber den Formulareditor kann ein Feld fir
die Angabe der Ubernachtungszeitrdume
zum Anmeldformular hinzugefugt werden.
Dabei kann ein Zeitraum fur die Anreise
und ein Zeitraum fUr die Abreise definiert
werden. Es kdnnen zusétzlich mehrere
Hotels angeboten werden und je Hotel
ein Tagespreis sowie das dort verfGgbare
Kontingent hinterlegt werden. Bei der
Anmeldung wird fUr den Teilnehmer
fransparent direkt der Preis berechnet.
SonderwUnsche kénnen Uber ein zus&tz-
liches Freitextfeld abgefragt werden.

Formularfeld: Begleitpersonen

Uber den Formulareditor kann ein Feld for
Begleitpersonen angelegt werden. Diese
kdnnen den Preis des Tickets beeinflussen.
Es kann eine Maximale Anzahl der
Begleitpersonen festgelegt werden.

Formularfeld: Teilnehmerliste

In RegisterMe 4.0 kann Uber die Privacy
Options automatisiert abgefragt werden, ob
ein Teilnehmer seine Teilnahme verdffentli-
chen méchte. Hierbei kann sogar zwischen
einer Verdffentlichung fur alle Teilnehmer
der Veranstaltung und einer 6ffentlichen
Veréffentlichung unterschieden werden.
Alternativ kann diese Funktion Gber ein
JA/NEIN Feld abgebildet werden.

Formularfeld: Rechnungsdaten

Uber optionale Formularfelder kdnnen alle
fUr Rechnungen notwendigen Daten einge-
sammelt werden: Rechnungsadresse, alter-
native Rechnungs-E-Mails, Steuernummer.

Formularfeld: Auftragsprogrammierung
In Absprache mit Ihnen kénnen wir neue
Formularfeldtypen definieren um z. B.

Mitgliedsnummern automatisiert zu prufen.
Weiteres auf Anfrage.
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Die Schulungen

In einer einstUndigen Online-Schulung,
werden bis zu drei Mitarbeiter des Kunden
geschult, wie die Bedienung erfolgt oder
wie Freigabeprozesse bearbeitet werden
kdnnen.

Rechnungen/Zahlungen/Mahnungen

Uber den Formulareditor kénnen alle fir die
Bezahlung notwendigen Daten eingesam-
melt werden, sodass automatisiert eine
Rechnung versandt werden kann. Bei
Ausbleiben einer Zahlung kann Gber das
Backend eine Mahnung per E-Mail versandt
werden.

Modul: Ticketing

Erstellung eines Tickets nach den Layout-
vorgaben des Kunden, Integration eines
QR-Codes fur den Check-in Vor-Ort.
Elekfronischer Versand des Tickets mit der
Registrierungsbestatigung.

Modul: Check-in

Check-in der Teilnehmer vor Ort durch |hr
Team oder optional durch das TEMA-Team.

Modul: Badge-Druck

Uber das Teilnehmermanagement-System
werden Badges fur jeden Teilnehmer erstellt.
Diese werden dem Kunden entweder in
einem gesamt-PDF vor der Veranstaltung zur
VerfGgung gestellt und vorproduziert, vor
Ort on Demand gedruckt oder den Teil-
nehmern Uber die Veranstaltungswelbsite
zum Download zur VerfUgung gestellt.
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Gestaltung und Umsetzung
eines Layouts

TEMA gestaltet das Layout der Landing-
Page mit Registrierungsformular und setzt
dieses um. Das Layout wird in bis zu zwei
lterationsschritten mit Ihnen nach einem
initialen Briefing abgestimmt.

Modul: Agenda/ Programm

Die Agenda des Events wird in einer
ansprechenden Form prdsentiert. Die
Agenda kann auf einen oder mehrere
Tage beschrdnkt sein.

Modul: Mediathek

Uber die Mediathek k&nnen vor und nach
dem Event Teilnehmern Inhalte zur
Verfugung gestellt werden. Diese Inhalte
konnen Texte, Dokumente oder Videos sein.
Jedes Inhaltselement kann mit einem Bild,
einem Titel, einem Untertitel und einem
Beschreibungstext beschrieben werden.

ETEMA

Ihre Ansprechpartnerin:
Svenja Hildebrandt
TEMA Technologie Marketing AG
Aachener-und-MUnchener-Allee 9
52074 Aachen, Germany
Tel..  +49 241 88970-303

Mobil: +49 15144582889
hildebrandt@tema.de

www.tfema.de

Modul: Umfrage nach dem Event

Erstellung und Versand einer Umfrage an
alle Teilnehmer des Events. Nach Abschluss
der Umfrage wird eine Auswertung zur
VerfGgung gestellt. Der Preis ist abhdngig
vom Umfang des Fragebogens. Die
Umfrage kann Uber die Event-Zugangsdaten
geschutzt werden.

Modul: Tracking

Integration eines Cookie-Banners und lhrer
Tracking-Skript(e). Dabei werden die
Datenschutztexte nach Ihren Vorgaben inte-
griert und die Cookies nach Ihren Vorgaben
den Cookie-Kategorien zugeordnet. Der
Nutzer hat die Moglichkeit alle Cookies
abzulehnen, zuzulassen oder die Kategorien
einzeln an- und abzuwdhlen.

Jetzt Kontakt

aufnehmen!




